Kolejnosé postepowania podczas weryfikacji danych w portalu potencjatu -
"Aneksowanie Umow”

Nalezy utworzy¢ zgloszenie zmian do umowy za pomoca przycisku "Dodaj zgloszenie zmian do
umowy". Ze stownika wybra¢ umowe na rok 2018, ktora chcemy zweryfikowacé i zatwierdzic
zgloszenie - przycisk "Zatwierdz", jezeli dane zawarte w umowie nie odpowiadaja stanowi na dzien
01.01.2018 r. w zakresie personelu, zasobow, umow podwykonawstwa, harmonogramu, nalezy
dokona¢ zmian. Zgloszenie zmian nalezy przekaza¢ do oddzialu wojewddzkiego za pomoca
przycisku "Przekaz do OW NFZ" . W przypadku, gdy $wiadczeniodawcy stwierdzg prawidtowos$é
zawartych danych (brak konieczno$ci aneksowania ) nalezy usunaé¢ dodane zgloszenie.

Weryfikacji danych zwartych w szablonach uméw na rok 2018 (wprowadzenie zmian dot.
potencjatu przyszlej umowy na rok 2018) nalezy wykona¢ do 31 grudnia 2017 r. Wnioski przestane
do umoéw na rok 2018 zostang ocenione przez pracownikow oddziatu, a nastepnie zostanie
przygotowana umowa na rok 2018.

Ponowne naniesienie zmian bedzie mozliwe po 1 stycznia 2018 r, po podpisaniu elektronicznej
wersji umowy na rok 2018.

Jezeli po 21 grudnia 2017, lekarz bedzie skladal za pomoca aplikacji ,,Aneksowanie” aktualne
wnioski jeszcze do umowy na rok 2017, w ktorych potencjal planowo mialby zaistnie¢ rowniez w
umowie na rok 2018, musi przygotowac takie same wnioski réwniez do szablonu umowy na rok
2018. Wynika to z faktu, ze zmiany do umoéw obowigzujacych na rok 2017 zgloszone po
~skopiowaniu” umowy na rok 2018 nie zaistnieja automatycznie w szablonie umowy na rok 2018.
Ogolne zasady zglaszania zmian

a) dodanie personelu, zmiany w zakresie harmonogramu oséb wykonujacych zawody medyczne
lub innych 0s6b posiadajacych odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do udzielania Swiadczen
opieki zdrowotnej w okreslonym zakresie lub okreslonej dziedzinie medycyny w danej umowie (
zgodnie z zalacznikiem do umowy ) — nalezy zglaszac najpézniej w dniu poprzedzajacym ich
powstanie albo - w przypadkach losowych - niezwlocznie po zaistnieniu zdarzenia;

b) zmiany podwykonawcéw i umoéw z nimi zawartych - wymagaja zgloszenia takze w formie
pisemnej i dostarczenia odpowiednich dokumentow - kopii zawartych uméw;

¢) zmiana miejsca udzielania §wiadczen - wymaga pisemnej zgody dyrektora oddzialu
wojewodzkiego Funduszu.

Uwaga:

- nalezy na biezaco aktualizowac posiadane kompetencje i kwalifikacje personelu wykazanego do
realizacji umowy,

- konieczne jest dokonywanie aktualizacji danych swiadczeniodawcy i komorek organizacyjnych,
ich lokalizacji, aby byly zgodne z dokumentami z wlasciwych rejestrow.



